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Comité Ejecutivo 2022-2024 de la
Asociacion Cultural Suiza Na Bolom.ch

Convocatoria a posiciones vacantes en el Comité Ejecutivo

El Comité Ejecutivo de la Asociacion Cultural Na Bolom.ch convoca a sus
miembros a postularse para ocupar las siguientes vacantes voluntarias dentro del
Comité Ejecutivo 2024-2026:

e Secretaria (0).

o Funciones: Participa activamente en las reuniones del Comité
Ejecutivo y en las actividades de la Asociacion. Contribuye al
disefio de los planes de trabajo y a la estrategia en el disefio de los
eventos de la Asociacion.

= Se encarga del trabajo administrativo de la Asociacion,
mencionando de manera enunciativa, pero no limitativa:
elaboracion de las minutas de las reuniones del Comité
Ejecutivo y de las Asambleas de la Asociacion.

= Elaboracion de planes de trabajo para las actividades.

= Elaboracion de la correspondencia necesaria para la
interaccion con los miembros y con asociaciones e
instituciones publicas y privadas.

= Se encarga de la base de datos de los miembros y su puesta al
dia.

o Requisitos: Alto espiritu participativo y es deseable un buen manejo
de los idiomas espafiol, inglés y francés.
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e Responsable de comunicaciones.

o Funciones: Participa activamente en las reuniones del Comité
Ejecutivo y en las actividades de la Asociacion. Contribuye al
disefio de los planes de trabajo y a la estrategia en el disefio de los
eventos de la Asociacion. Mantiene al dia las redes sociales de la
Asociacion. Elaborara un plan anual de comunicaciones para
nuestras redes sociales. Interactuar con la compafiia responsable del
“hosting” de nuestra web y de los correos institucionales. Envia¥ l0s
comunicados oficiales a los miembros de la Asociacion y coloca en
redes sociales las participaciones de los miembros de la Asociacién.
Realiza reportajes graficos de los eventos y su publicacion en redes
sociales.

o Requisitos: Alto espiritu participativo y es deseable un buen
conocimiento y utilizacion de redes sociales y comunicacion digital,
asi como un buen manejo de los idiomas espafiol, inglés y frances.

e Verificador (a) de cuentas.

o Funciones: Participa activamente en las actividades de la
Asociacion. Contribuye al disefio de los planes de trabajo y a la
estrategia en el disefio de los eventos de la Asociacion. Se encarga
de la verificacion de cuentas anuales de la Tesoreria de la
Asociacion. Interacciona con la Tesorera (0) para el cumplimiento
cabal de las obligaciones contables y fiscales de la Asociacion.

o Requisitos: Alto espiritu participativo y es deseable un
conocimiento y manejo de nociones contables y fiscales.

Sus manifestaciones de interés son bien recibidas a través del correo:
presidencia@nabolom.ch
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